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Рекомендации по составлению образовательных программ

«Учебная программа – программа, 
определяющая по каждой учебной 
дисциплине содержание и объем знаний, 
умений и навыков, подлежащих усвоению»
(ст.46 Закона РК «Об образовании»)

К составлению программы по дополнительному образованию нужно подходить основательно, продумывая все ее аспекты тщательным образом, т.к. работа кружков и секций, досуговая деятельность детей играет большое значение в развитии личности ребенка. Требования, предъявляемые к организациям дополнительного образования предлагают следующий перечень направленностей дополнительных образовательных программ:
· художественно-эстетическая;
· военно-патриотическая;
· научно-техническая;
· физкультурно-спортивная;
· эколого-биологическая;
· естественнонаучная;
· социально-педагогическая;
· культурологическая;
· спортивно-техническая;
· туристско-краеведческая
Классификация образовательных программ: 
- примерные (типовые), 
- модифицированные (адаптированные)
- экспериментальные (авторские).
Примерная (типовая) программа рекомендована органом управления образованием по той или иной образовательной области, направлению деятельности. Такая программа ориентирована на достижение воспитанниками определенного уровня освоения знаний, умений и навыков. Оно проверяется, как правило, по результатам традиционных форм оценивания: зачетов, экзаменов, контрольных работ и т.п.
В основу модифицированной (адаптированной) программы положена примерная (типовая) программа, которая изменена с учетом особенностей образовательного учреждения, возраста и уровня подготовки воспитанников, режима и временных параметров осуществления деятельности, нестандартности индивидуальных результатов обучения и воспитания. Коррективы вносятся в программу самим педагогом и не затрагивают концептуальных основ организации образовательного процесса, традиционной структуры занятий, присущих исходной программе, которая была взята за основу.
Экспериментальная (авторская) программа разрабатывается педагогом с целью решения какой-либо практической задачи, связанной с преодолением определенных трудностей в образовательном процессе. Она может предполагать изменения в содержании и методах обучения. На работу по экспериментальной программе должно быть дано разрешение методического совета и руководителя образовательного учреждения. После этого она обязательно проходит апробацию. В случае выявления новизны предложений автора экспериментальная программа может претендовать на статус авторской.

1. Определение авторской программы, обоснование написания, условия создания
Авторская (экспериментальная) образовательная программа – вид дополнительной образовательной программы, полностью созданной педагогом или коллективом педагогов, отличающейся:
· новизной,
· актуальностью
· предназначенностью для решения определённой проблемы в дополнительном образовании.
Авторская программа – результат интеллектуального труда педагога и является результатом его исследовательской работы и анализа:
· уже имеющихся программ данной тематики,
· современных методик,
· инновационных технологий обучения,
· передового педагогического опыта.
Как правило, это программа преподавания либо впервые вводимого курса (предмета), либо вариант собственного подхода автора к традиционным темам. Исходной основой для разработки авторской образовательной программы может служить примерная (типовая) образовательная программа, поскольку задаётся некий базовый минимум, т.е. базовые параметры тех знаний, умений, навыков детей, которые должны быть освоены. От данного базового минимума и следует отталкиваться педагогу при создании собственных программ:
· расширять;
· углублять;
· конкретизировать его, но помнить, что ниже этого минимума выстраивать содержание своей программы нельзя.
Авторская программа – это программа, полностью созданная педагогом (или коллективом педагогов) и принадлежащей ему(им) на правах интеллектуальной собственности.
Цель создания авторской программы: решение определённой проблемы в дополнительном образовании, достижение разнообразия образования и организации образовательного процесса.
Отличительным признаком (обоснованием) авторской программы может служить то, что она создаётся педагогом по:
· собственному замыслу с учётом стажа его работы с детьми,
· собственному опыту,
· уровню педагогического мастерства,
· наработанным методикам,
· его видению проблемы и пути её решения.
Педагог дополнительного образования, разрабатывающий свою образовательную программу, должен чётко осознавать, что его программа является составной частью образовательной программы учреждения. Следовательно, она должна строиться с учётом главных направлений деятельности учреждения. Первое обязательное условие составления авторской программы – это соответствие программы требованиям:
· Закона РК «Об образовании»,
· Типовым правилам деятельности организаций дополнительного образования для детей (Приложение 8 к приказу Министра просвещения Республики Казахстан от 31 августа 2022 года № 385).
По положению Закона РК «Об образовании» «образовательная программа определяет содержание образования соответствующих уровней и их ступеней». «Образовательные учебные программы дополнительного образования предусматривают создание условий для развития личностного самоопределения, творчества воспитанников, реализации их способностей, адаптации к жизни в обществе, формирования гражданского самосознания, общей культуры, здорового образа жизни, организации содержательного досуга».
В Правилах говорится, что «в организациях дополнительного образования для детей реализуются общеобразовательные учебные программы дополнительного образования в целях всестороннего удовлетворения образовательных и культурных потребностей воспитанников в интересах личности, общества и государства». «Организация дополнительного образования для детей самостоятельно разрабатывает образовательные учебные программы с учетом запросов детей, потребности семьи, организаций образования, общественных организаций (в том числе детских и юношеских), особенностей социально-экономического развития региона, национально-культурных традиций» (п. 16).
Создание программы – процесс творческий и сложный, требующий специальной подготовки и кропотливой работы. Программа педагога выступает наглядным показателем его профессионального мастерства. Подразумевается, что чем выше профессиональный уровень педагога, тем выше качество его программы. Приступая к работе, важно все продумать, учесть свои силы, готовность изложить свои мысли на бумаге и реализовать программу на практике, достичь заданных результатов.
Осознавая это, автор программы должен быть готов ответить на вопросы:
· В чём смысл программы?
· Каким представляется результат реализации программы?
· В чём новизна и степень авторства?
· Соответствует ли авторская идея реальным потребностям детей, их интересам и ожиданиям?
· Какие преимущества от программы получат дети?
· Есть ли необходимость в такой программе в вашем учреждении?
· Есть ли достаточные условия (материальные, технические, финансовые) для осуществления программы в действительности?
Приступая к работе важно всё продумать и учесть свои собственные силы, свою готовность не только написать интересно, грамотно и профессионально текст, но и реализовать программу на практике, достичь заданных результатов, а если потребуется, переделать, изменить её. Название программы – ее визитная карточка. Оно должно быть коротким, емким, привлекательным, а главное отражающим содержание программы («Мастерская «Сувенир», «Народная игрушка», «Приглашение к творчеству»). 
Объем программы – 18-20 страниц. 

2. Построение программы согласно принципам дидактики
При разработке образовательной программы педагогу необходимо ориентироваться на следующие принципы дидактики:
· принцип доступности и последовательности (предполагает «построение» учебного процесса от простого к сложному);
·  принцип научности (учебный курс должен основываться на современных научных достижениях);
· учёт возрастных особенностей детей (содержание и методика работы должны быть ориентированы на детей конкретного возраста);
· принцип наглядности (предлагает широкое использование наглядных и дидактических пособий, технических средств обучения, делающих учебно-воспитательный процесс более эффективным);
·  принцип связи теории с практикой (органичное сочетание необходимых теоретических знаний и практических умений и навыков в работе с детьми);
· принцип индивидуализации программы (предлагается максимальный учёт характерологических особенностей каждого воспитанника);
· принцип результативности (в программе должно быть указано, что узнает и чему научится каждый ребёнок);
· принцип актуальности (предполагает максимальную приближённость содержания программы к реальным условиям жизни и деятельности детей);
·  принцип межпредметности (подразумевает связь программы с другими науками или областями деятельности).
3. Требования к составлению авторской образовательной программы
К авторской программе как к официальному документу предъявляются определённые требования:
1. общецелевые 
2. концептуально-содержательные.
1. Общецелевые требования, отражают стратегию развития современного образования. Выделяют 7 основных качественных характеристик образовательных программ:
· актуальность – свойство программы отвечать потребностям сегодняшнего уровня жизни и быть ориентированной на эффективное решение проблем в будущем;
· прогностичность – способность программы в своих целях и действиях отражать не только сегодняшние, но и будущие требования к образованию;
· рациональность – свойство программы определять такие цели и способы их достижения, которые позволяют получить максимально полезный результат;
· реалистичность – свойство программы, означающее соответствие цели и предлагаемых средств её достижения;
· целостность – свойство программы обеспечивать полноту, взаимодействие и последовательность действий по реализации целей;
·  контролируемость - свойство программы определять ожидаемые результаты, предлагать способы проверки конечных и промежуточных результатов;
· корректируемость - свойство программы своевременно обнаруживать отклонения и сбои, быстро реагировать на них, меняя детали, частные аспекты, переставляя разделы, варьируя методику.
2. Требования концептуально-содержательного плана. Эти требования подразумевают тщательную проработку концепции с учётом перспектив развития детского объединения, соблюдение логики выбранной темы.
Общий замысел программы должен быть достаточно конкретным ответом на вопрос «как необходимо организовать образовательный процесс, чтобы добиться максимального результата?». При формулировке замысла необходимо учесть:
·  последние достижения в той области деятельности, которой соответствует программа;
·  опыт других педагогов;
·  последние достижения психолого-педагогических наук;
·  современные требования к дополнительному образованию.
4. Технология создания авторской программы
Работа над авторской образовательной программой предполагает ряд последовательных действий, которые условно можно разбить на 3 блока:
· научно-аналитический (замысел автора),
· научно-методический (составление программы), 
· утверждение программы
В первый блок входят:
· Концептуальное осмысление педагогом собственного опыта (разработка ведущих идей, принципов, замысла, основных целей и задач) и изучение существующих работ в данной области (типовых и авторских программ, практической работы других педагогов).
·  Обоснование и описание методики учебно-воспитательной работы (изучение психолого-педагогической литературы, апробация отдельных методик).
Второй блок
·  Создание образа программы – формулирование темы, конструирование учебного и развивающего содержания, определение разделов учебно-тематического плана.
·  Написание содержания самой авторской образовательной программы.
Третий блок
·  Оформление программы – передача её на обсуждение в методический (педагогический) совет учреждения дополнительного образования, решение методического (педагогического) совета, утверждение приказом директора.
· Экспериментальная апробация программы. 
·  При необходимости корректировка содержания программы, представление программы к окончательному утверждению методическим (педагогическим) советом и директором образовательного учреждения.
 5. Алгоритм написания авторской образовательной программы
Приступая к работе над программой, можно использовать следующий алгоритм.
·  Определение вида проектируемой программы (образовательная область, предмет, возраст детей, срок реализации).
·  Установление цели, ради которой вводится новая программа.
· Выявление задач, позволяющих реализовать установленную цель.
·  Определение элементов содержания, необходимых для новой программы.
·  Определение знаний, умений и навыков, которыми должны овладеть дети.
·  Определение средств, методов и форм обучения.
· Составление списка необходимой литературы.
6. Структура авторской образовательной программы

Единой структуры образовательной программы не существует, за автором остается право написать программу по собственной, логически обоснованной структуре. Однако есть определенные рекомендации. Так, к программам дополнительного образования детей рекомендуют следующую структуру образовательной программы:
1. Титульный лист.
2. Пояснительная записка.
3. Учебно-тематический план (по годам обучения).
4. Содержание программы.
5. Методическое обеспечение образовательной программы.
6. Список литературы

1 Титульный лист
Информация, содержащаяся на титульном листе:
· полное название вышестоящего органа управления образованием;
· полное название образовательного учреждения, в котором разработана программа;
· название программы (по возможности краткое и отражающее ее сути);
· данные об авторе программы (ФИО, занимаемая должность);
· название населенного пункта, в котором написана программа;
· год написания программы;
· ФИО ответственного работника, который утвердил программу, и дата утверждения;
· дата и номер протокола заседания педагогического совета, рекомендовавшего программу к реализации; 
· возраст детей, на который рассчитана программа;
· срок реализации программы (на сколько лет она рассчитана)
· 
	Наименование организации образования
 
 
Отметка об утверждении
(где, кем, когда)
 
 
Название программы
Возраст детей, на которых рассчитана программа
Срок реализации программы
 
Ф. И. О., должность автора (авторов) программы
 
 
Название населенного пункта, в котором реализуется программа
год разработки программы




2. Пояснительная записка

В пояснительной записке раскрываются цели образовательной деятельности, обосновываются принципы отбора содержания и последовательность изложения материала, характеризуются формы работы с воспитанниками и условия реализации программы. Рекомендации по написанию пояснительной записки.
1.	 В обосновании необходимости разработки и внедрения программы отмечаются:
· ее актуальность и практическая значимость для воспитанников;
· связь программы с уже существующими по данному направлению деятельности;
· вид программы (модифицированная, экспериментальная, авторская);
· новизна (для программ, претендующих называться авторскими).
2.	При формулировании цели и задач программы следует помнить, что цель — это предполагаемый результат образовательного процесса, к которому необходимо стремиться. Поэтому в описании цели важно избежать общих абстрактных формулировок, таких, например, как «всестороннее развитие личности», «создание возможностей для творческого развития детей», «удовлетворение образовательных потребностей» и т.п. Такие формулировки не отражают специфики конкретной программы. Кроме того, цель должна быть связана с названием программы, отражать ее основную направленность.
Конкретизация цели осуществляется через определение задач, раскрывающих пути достижения цели. Задачи показывают, что нужно сделать для достижения цели. Выделяются следующие типы задач:
· обучающие (развитие познавательного интереса к чему-либо, включение в познавательную деятельность, приобретение определенных знаний, умений, навыков, развитие мотивации к определенному виду деятельности и т.п.);
· воспитательные (формирование у воспитанника социальной активности, гражданской позиции, культуры общения и поведения в социуме, навыков здорового образа жизни и т.п.);
· развивающие (развитие деловых качеств, таких как самостоятельность, ответственность, активность, аккуратность и т.д.; формирование потребностей в самопознании, саморазвитии). 
Формулирование задач также не должно быть абстрактным. Важно, чтобы они были соотнесены с прогнозируемыми результатами. 
!!! Если образовательная программа кружка рассчитана на несколько лет обучения, то цели и задачи ставятся на каждый год обучения.
3. Указываются педагогические принципы. Принцип – исходное теоретическое положение, которое необходимо принимать во внимание при организации учебно-воспитательного процесса.
Принципы общедидактические: наглядность, системность и последовательность, сознательность и активность, связь теории с практикой, научность, доступность, прочность.
Принципы воспитания: целенаправленность и идейность воспитательного процесса, гармонизация личных и общественных интересов, воспитание личности в коллективе, уважение личности обучаемого, гуманное отношение к ребенку, опора на положительные качества личности.
4. Описывая особенности программы, следует отразить:
· ведущие идеи, на которых она базируется;
· ключевые понятия, которыми оперирует автор;
· сроки реализации дополнительной образовательной программы (продолжительность образовательного процесса, этапы)
5. В пояснительной записке отмечаются:
· основные возрастные особенности воспитанников, которым адресована программа
6. Характеризуя режим организации занятий необходимо указать:
· общее количество часов в год;
•количество часов и занятий в неделю;
· периодичность и продолжительность занятий
· нормы наполняемости группы;
· форма занятий (индивидуальные, групповые, разновозрастные); 
7. Прогноз результативности
Прогноз результативности – ожидаемый результат по итогам завершения обучения. Три уровня усвоения материала: знания; умения; навыки. В этом разделе указываются все знания, умения и навыки, приобретаемые воспитанниками в процессе обучения, причем не просто перечисляются, а даётся конкретная характеристика, указывается уровень владения. Знания, умения, навыки тесно взаимосвязаны.
· Знания – определенный объем сведений о чем-либо, без умения использовать эти сведения на практике.
· Умения – такой уровень усвоения учебного материала, когда воспитанники при определенном напряжении памяти, воли, внимания могут правильно выполнить какое-либо задание, тот или иной вид практической работы.
· Навыки – автоматизированные умения. Уровень навыка наблюдается тогда, когда учащиеся быстро и без ошибок выполняют определенное задание, определенный вид работ.
!!! Если образовательная программа рассчитана на несколько лет обучения, то прогноз результативности расписывается на каждый год обучения!
· перечислить качества личности, которые могут развиваться у воспитанников в ходе занятий;
· дать характеристику системе отслеживания и оценивания результатов обучения по программе, указав способы учета знаний и умений, возможные варианты оценки личностных качеств воспитанников. В качестве процедур оценивания могут использоваться тестирования, зачеты, экзамены, выставки, соревнования, конкурсы, учебно-исследовательские конференции и т.п. 
· формы подведения итогов реализации дополнительной образовательной программы (выставки, фестивали, соревнования, учебно-исследовательские конференции и т.д.)

3. Учебно-тематический план (по годам обучения)
Учебно-тематический план представляет собой таблицу с перечислением основных разделов курса, в той последовательности, в которой они будут изучаться. Учебно-тематический план раскрывает последовательность изучения тем предлагаемого курса и количество часов на каждую из них; определяет соотношение учебного времени, отводимого на теоретические и практические занятия.
Педагог имеет право самостоятельно распределять часы по темам в пределах установленного времени. При распределении учебного времени имеет смысл руководствоваться следующими нормами:
	Продолжительность занятия
	Периодичность в неделю
	Количество часов в неделю
	Количество часов
 в год

	1 час
	2 раза
	2 часа
	72 часа

	2 часа
	2 раза
	4 часа
	144 часа

	2 часа
	3 раза
	6 часов
	216 часов

	З часа
	2 раза
	6 часов
	216 часов

	З часа
	3 раза
	9 часов
	324 часа



Оформлять учебно-тематический план рекомендуется в виде таблицы: 

	№
	Наименование разделов и тем
	Общее количество учебных часов
	В том числе:

	
	
	
	теоретические
	практические

	
	
	
	
	

	
	Итого часов:
	
	
	



4. Содержание программы
Содержание программы – это краткое описание разделов и тем внутри разделов. Раскрывать содержание тем следует в порядке их представления в учебно-тематическом плане. Описать тему означает:
· указать название темы;
· перечислить основные узловые моменты, которые излагаются в рамках данной темы;
· указать, в каких формах организуется образовательный процесс (теоретических, практических).
Содержание следует излагать в виде констатации вопросов, выносимых на обсуждение. Изложение ведется в именительном падеже.
Обычно первая тема – введение в программу. 
!!! Как и учебно-тематический план, содержание программы расписывается на столько лет обучения, на сколько рассчитан курс обучения

5. Методическое обеспечение программы
(частично может быть описано в пояснительной записке)
В этом разделе программы необходимо:
· кратко описать основные способы и формы работы с детьми, которые планируются по каждому разделу — индивидуальные и групповые, практические и теоретические;
· отметить, какие формы занятий планируется использовать. 
Формы организации учебного занятия:

* кружковое занятие; 
* круглый стол;
* соревнование; 
* лекция;
* концерт; 
* репортаж;
* выставка; 
* путешествие;
* экскурсия; 
 заочная экскурсия;
* диспут; 
* творческая мастерская;
* творческий отчет; 
* игра и др.

Кроме того, желательно пояснить, чем обусловлен выбор таких форм занятий; 
· описать основные методы (вербальный, наглядный,
практический, объяснительно-иллюстративный, репродуктивный), приемы, технологические основы организации образовательного процесса; 
· перечислить используемые дидактические материалы – таблицы, плакаты, картины, фотографии, дидактические карточки, памятки, научная и специальная литература, раздаточный материал, диафильмы, диапозитивы, видеозаписи, аудиозаписи, мультимедийные материалы, компьютерные программные средства; техническое оснащение занятий.
Методическое обеспечение программы – раздел, включающий в себя описание форм занятий, приёмов и методов организации учебно-воспитательного процесса, дидактического материала, технического оснащения занятий, форм подведения итогов.
Методическое обеспечение дополнительной образовательной программы - обязательный структурный элемент, совокупность систематизированных материалов: текстовых и нетекстовых, в котором содержатся именно рекомендации к реализации данной программы, даже в том случае, если педагог использует государственные программы или программы другого автора. В любом случае всегда есть отличительные особенности, свойственные работе только этого педагога.
Методическое обеспечение дополнительной образовательной программы должно быть представлено как:
Первый Раздел программы, описывающий специфические подходы, формы, методы и рекомендации для её реализации. То есть то, без чего программа становится обезличенной.
Приложение состоит из средств программно-методического обеспечения, объединенного в учебно-методический комплекс (УМК). Здесь материал излагается в полном объеме и должен быть глубоким по содержанию. Такие рекомендации нужны педагогу для обобщения своего педагогического опыта и аттестации. 
1. Методическое обеспечение образовательной программы как первый раздел включает в себя краткое и лаконичное:
· описание педагогических методик и технологий обучения и воспитания, используемых педагогом;
· описание основных методов и приемов организации учебно-воспитательного процесса;
· описание индивидуальных, групповых, практических и теоретических форм занятий, планируемых по каждой теме или разделу (игра, беседа, поход, экскурсия, конкурс, конференция и т.д.); желательно пояснить, чем обусловлен выбор конкретных форм занятий, раскрыть методику работы над содержанием учебного материала;
· описание основных подходов и технологий решения творческих задач, способов и приемов развития творческого потенциала ребенка;
· описание технологии контроля (если имеется, указать название, автора методики) и контрольные материалы по годам обучения: виды, методы, периодичность, предполагаемые результаты педагогической деятельности, система оценок и фиксации результатов;
· материально-технические условия оснащения занятий: помещение, перечень оборудования, инструментов и материалов (в расчете на группу воспитанников), финансирование.
2. В разделе «Приложение» средства программно-методического обеспечения, объединяются в учебно-методический комплекс (УМК), который включает в себя:
1. Учебно-программные материалы;
2. Учебно-методические материалы:
· информационно-методические материалы;
· прикладные методические материалы;
3. Учебно-теоретические материалы;
4. Учебно-практические материалы;
5. Учебно-наглядные материалы;
6. Учебно-справочные материалы;
7. Учебно-библиографические материалы.
Учебно-программные материалы:
· Программа – нормативный документ, отражающий цели, объем, содержание, логику его построения, а также порядок изучения и преподавания курса или какой-либо учебной дисциплины.
· Учебно-тематический план – документ, конкретизирующий учебный план и определяющий содержание и структуру учебных материалов, объем и последовательность их изучения, виды занятий, формы контроля.
Учебно-методические материалы:
Методическая разработка-издание, содержащее конкретные материалы в помощь проведению какого-либо мероприятия, сочетающее методические советы и рекомендации (сценарии, занятия, разработки походов, экскурсий, конкурсов, конференций, подборки игр, собственные разработки занятий, открытые занятия с анализом, обобщающие занятия, схемы проведения занятий и т.д.).
Сценарий - подробная запись праздника, массового мероприятия со словами ведущего, чтецов, актеров, текстами стихов, поэтических произведений, песен. В ремарках даются сценические указания: художественное оформление, световая и музыкальная партитура, движение участников на сцене, в зале и т.д.
Занятие, план, план-конспект – документ, регламентирующий ход деятельности образовательного процесса в дополнительном образовании.
Методическая разработка оформляется на формате А-4, шрифт «Times New Roman», размер шрифта - 14, левое поле – 20 мм, остальные поля 10 мм, междустрочный интервал-одинарный, текст выравнивается по ширине.

6. Список литературы
Цель этого раздела – показать уровень теоретической подготовки педагога, его владение всеми необходимыми знаниями: педагогическими, методическими, психологическими. Необходимо привести два списка литературы. В первый список следует включить источники, которые рекомендуется использовать педагогам для организации образовательного процесса; во второй – литературу для воспитанников.
Завершая разговор о требованиях к образовательной программе дополнительного образования детей, отметим, что к ней должна быть приложена рецензия. Рекомендуется получить две рецензии:
· внутреннюю (ее, как правило, пишет заместитель по УВР или методист учреждения, в котором разработана программа);
· внешнюю (ее дает независимый эксперт по профилю деятельности, представленному в программе).
Программа есть чёткое представление последовательности действий по достижению цели деятельности. Программы дополнительного образования должны раскрывать содержание деятельности педагога и подростков.
Программа дополнительного образования должна соответствовать целям организации и интересам воспитанников творческого объединения, что придает ей черты целостного педагогического процесса, делая ее личностно-ориентированной.
Программы дополнительного образования будет успешной, если она:
· позволяет осуществлять диагностическое отслеживание качества образования;
· предполагает обязательное включение в процесс сотворчества учащихся и педагогов с целью развития их творческой активности;
· ориентирована на широкую адаптацию личности к социальным требованиям и условиям жизни в обществе через взаимодействие всей совокупности общественных отношений, в которые включен растущий человек как носитель их качеств.
Образовательные программы должны содержать четко обозначенные ожидаемые результаты ее освоения учащимися. Эта формулировка того, что будут знать и уметь воспитанники, хорошо освоившие программу.
Создание программы — процесс творческий и сложный, требующий специальной подготовки и кропотливой работы. Образовательная программа должна быть оформлена в виде нормативного документа (в соответствии с требованиями).
Образовательную учебную программу дополнительного образования детей следует понимать, как направляющую и ориентирующую модель совместной деятельности педагога и ребенка, инструмент целевого формирования у ребенка способности осваивать социокультурные ценности.
Структура образовательной учебной программы, ее оформление придают данному документу определенную юридическую силу, а также выявляют уровень профессиональной подготовки разработчика программы.
Для реализации программ необходимо соблюдение организационных, методических и педагогических условий, а также наличие материального обеспечения, соответствующего профилю кружка.
Организационные условия:
· наличие постоянного контингента детей;
·  наличие необходимой документации (журналы учета занятий, журналы по ТБ);
· реклама деятельности кружка.
Методические условия:
·  наличие методической литературы по направлению программы;
·  участие в различных семинарах и тренингах, проводимых в организации и ИПК для освоения новых методик и технологий;
· постоянная работа в библиотеке, знакомство с новинками методической и справочно-информационной литературы по профилю программы.
Педагогические условия:
· участие в педагогических советах, проводимых в данных организациях;
· применение педагогических приемов и средств с учетом возрастных особенностей детей и подростков;
· создание условий взаимодействия коллектива и личности;
· постоянная работа с родителями и педагогами школ.

Технология разработки образовательной учебной программы дополнительного образования.
Начиная работу по проектированию программы, важно все продумать, учесть свои силы, готовность изложить свои мысли на бумаге и реализовать программу на практике, достичь заданных результатов.
В первую очередь педагогу необходимо определить:
- В чем смысл программы (чем не устраивают программы по данному направлению)?
- На разрешение какой проблемной ситуации направлена программа?
- В чем ее новизна и оригинальность?
- Какая идея положена в основу программы?
- Как соотносится данная идея со стратегией развития организации образования?
- Как будет осуществляться образовательная деятельность детей: в какой последовательности, каково ее содержание и направленность?
- Каковы принципы отбора содержания и его структурирования?
- Предусматривает ли программа возможность интеграции с другими программами?
- Каким будет результат реализации программы?
- Что развивается в ребенке и в чем это выражается?
- Какие умения и навыки формируются?
- Как вы определяете эффективность программы?
- Какова система оценок, порядок и периодичность контроля?
- Есть ли необходимость в такой программе в конкретной организации образования?
Приступая к работе над программой, можно использовать следующий алгоритм:
· определить тип проектируемой программы (образовательная область, предмет);
· установить цель, ради которой вводится новая программа;
· вычленить задачи, позволяющие реализовать установленную цель;
· определить элементы содержания, необходимые для новой программы;
· определить средства, методы и формы обучения;
· составить список необходимой литературы.
